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Processo n? 2025.000010090-9

CONTRATO N2 PS027/2025

O CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO GRANDE DO SUL, com sede e foro no Rio
Grande do Sul, sito na rua S3o Luis, 77, na cidade de Porto Alegre/RS, inscrito no CNPJ sob n®
92.695.790/0001-95, doravante denominado CONTRATANTE, neste ato representado por sua Presidente
Engenheira Ambiental Nanci Cristiane Josina Walter, e a empresa ACERVO COMERCIO E SERVICOS LTDA
inscrita no CNPJ sob n? 72.317.266/0002-54, neste ato representada por Carlos Rudinei Laurindo doravante
denominada CONTRATADA, tendo em vista o que consta no Processo n2 2025.000010090-9 e em
observancia as disposi¢cdes da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrénico n2 90022/2025, mediante as
cldusulas e condig¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a Contratacdo de empresa especializada em gestao documental e
administracdo de acervos, para prestacdo de servicos de recolhimento, transporte, organizagdo,
indexacgdo, gerenciamento, coleta e entrega, digitalizacao e guarda do acervo documental do Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia do Rio Grande do Sul — CREA-RS, com sede na Rua Sao Luis, n2 77,
Bairro Santana, em Porto Alegre/RS. A contratada deve observar toda legislagdo aplicavel a prestacdo dos
referidos servigos, normas técnicas e arquivisticas, e as melhores praticas de seguranga da informacgao.
1.1.1. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricdo o Termo de Referéncia, o Edital da
Licitacdo, a Proposta do contratado e eventuais anexos dos documentos supracitados.

1.2. DETALHAMENTO E ESPECIFICAGOES DO OBJETO

1.2.1. TRANSPORTE INICIAL: Para o transporte inicial (transferéncia do acervo), a CONTRATADA devera
retirar o acervo documental junto a CONTRATANTE, na atual Empresa de guarda documental, ou local
indicado pelo Conselho, ambos situados em Porto Alegre/RS, que deverda ser acertado e agendado
diretamente com o CONTRATANTE, quando da assinatura do contrato.

1.2.1.1. Na transferéncia, para as instalacbes da CONTRATADA, os documentos deverdao ser listados e
armazenados com a devida identificacdo das caixas arquivo e/ou containers, preservando as etiquetas
numeéricas sequenciais ja afixadas, juntamente com a elaboracdo de uma lista de equivaléncia, que indicard
a correspondéncia entre o enderego antigo e o novo enderego, com o mapa de localizagao nos respectivos
arquivos de origem;

1.2.1.2. Todas as atividades de transferéncia deverdo ser supervisionadas e acompanhadas por
representante da CONTRATADA e CONTRATANTE, de forma a garantir o cumprimento das normas de
seguranga fisica ou evitar qualquer tipo de dano ou extravio de documentos;

1.2.1.3. A empresa deverd apresentar ao Crea-RS, 5 (cinco) dias antes da coleta, um Plano de Transferéncia
do Acervo onde demonstrara oficialmente como o acervo sera coletado e transportado além de declarar sua



plena responsabilidade sobre os documentos e informagdes em transito.

1.2.1.4. A coleta serd realizada na empresa onde atualmente se encontra o acervo e serd acompanhada por
funciondrio indicado pelo Crea-RS. A chegada ao endereco de guarda efetiva deverd ser imediatamente
informada pela CONTRATADA a CONTRATANTE, por meio do Fiscal do Contrato, por meio eletronico.

1.2.1.5. O transporte do acervo deve ser feito em veiculo fechado (tipo bau) e a organizacdo das caixas
dentro do veiculo ndo deve exceder trés pilhas de altura. As pilhas deverdo estar dispostas em sentido
oposto umas das outras.

1.2.1.6. O custo da transferéncia, no caso de rescisdo contratual, serd de responsabilidade de quem deu
causa a rescisao.

1.2.1.7. A movimentacdo ou transferéncia posterior do acervo, no todo ou em parte, por necessidade da
CONTRATADA, sé podera ocorrer depois de pedido formal pela CONTRATADA e expressa autorizacdo do
CREA-RS, observadas a responsabilidade sobre a seguranc¢a das informagdes e dos documentos e as regras
de transporte dispostas neste item, e ndo implicard em 6nus adicional a CONTRATANTE.

1.2.2. GUARDA DOCUMENTAL: O atual acervo tem um total aproximado de 37.605 caixas, acondicionado
em caixas de papeldo, sendo que aproximadamente 30.999 s3o caixas pequenas (medida aproximada de
13,50cm x 25,00cm x 36,00cm); 6.558 sdo caixas médias (medida aproximada de 26,00cm x 25,00cm x
36,00cm); e 48 sdo caixas grandes (medida aproximada de 36,00cm x 31,00cm x 35,00cm).

1.2.2.1. Estima-se, pelo histérico dos anos anteriores, o acréscimo mensal, entre novas caixas e
substituicdes de caixas velhas, de aproximadamente 10 (dez) caixas por més (nUmero apenas estimativo,
qual ird variar conforme a necessidade de guarda).

1.2.2.2. Havendo necessidade as caixas deverdo ser substituidas, com solicitacdo e/ou autorizacdo prévia da
CONTRATANTE, devendo a empresa Contratada fornecer as novas caixas, conforme valores unitarios
apresentados na proposta.

1.2.2.3. Somente poderdo ser substituidas as caixas de papeldo por solicitagdo ou com a ciéncia/autorizagdo
prévia do CONTRATANTE, apds o reconhecimento e comprovagdo da necessidade da substitui¢ao das caixas.
1.2.3. O armazenamento dos documentos deverd se dar em 4drea fisica apropriada para custddia, que
comporte todo o acervo documental do Conselho em local Unico, atendendo as condi¢cdes minimas de
seguranga, com as seguintes caracteristicas:

a) A area de CUSTODIA (GUARDA DOCUMENTAL) devera ser localizado no municipio de Porto Alegre
(municipio da Sede do CREA-RS), possibilitando rapida tramitacdo de até 24 horas, coleta e entrega, visitas
técnicas periddicas da CPAD, fiscalizacdo do contrato e servicos, aplicacdo da temporalidade. A area de
CUSTODIA deve ser localizado em local livre de inundacdes, fora de areas de risco ou préximas a rios, lagos,
barragens ou diques, ndo poderd ser localizado em bairros ja atingidos pela enchente de maio/2024 (ou
gualquer outro bairro com histérico de inundacgdo), evitando novas ocorréncias com danos e prejuizos ao
acervo do Conselho. A 4rea de CUSTODIA deve ser disponibilizada em local tnico, que comporte receber a
totalidade do acervo documental do Conselho (atualmente 37.605 caixas), devidamente armazenadas
em estantes com prateleiras individualizadas por fileiras de caixas (sem empilhamento de caixas), alocando
a guarda das caixas de arquivo do CREA-RS em uma altura superior a 2 (dois) metros;

b) Alvara de funcionamento;

c) Alarme e vigilancia 24 (vinte e quatro) horas ininterruptamente;

d) Sistema de deteccdo e combate a incéndio, conforme exigéncia da Lei Complementar n? 14.376/2013,
atualizada pela Lei Complementar n? 14924/2016, do Estado do Rio Grande do Sul, e suas atualizacdes, que
estabelecem normas sobre Seguranca, Prevencao e Protecdo contra incéndios em edificacGes, através da
apresentacao do PPCI- Plano de Prevencdo Contra Incéndio vélido e aprovado pelo Corpo de Bombeiros,
gue serd verificado no momento da Vistoria de Analise das Condicdes Técnicas.

e) InstalagGes elétricas na area de armazenagem ou iluminacdo indireta, incluindo luzes de emergéncia, com
fiacdo elétrica blindada e protegida, conforme Legislacdo Municipal e Normas vigentes;

f) Sistema de monitoramento por cdmeras de video internas e nas vias de acesso;

g) Area cercada ou murada, controlada com acesso limitado;

h) Controle bioldgico permanente de pragas, com desinsetizacdo e desratizacdo periddicas, seguindo as
normas da Vigilancia Sanitdria, comprovando com documentos de contratacdo ou dos servigos executados.
i) Estantes de armazenamento de documentos em aco (sem partes de madeira), com prateleiras
individualizadas por fileira de caixas (ndo ocorrendo empilhamento de caixa sobre caixa), com capacidade e
resisténcia de carga suficiente, devidamente identificadas, com sistema de amarracdo evitando queda em



domind e risco de desabamento, em consonancia com as normas de seguranca; (Apresentar no momento
da Vistoria de Andlise das Condi¢des Técnicas, ART e/ou laudo técnico, emitido por profissional responsavel
registrado em Conselho competente, afim de comprovar a seguranga das estantes);

j) Ambiente com sistema de ventilacdo adequado, limpo e salubre, livre de umidade e risco de inundacao,
com o fim de preservar a integridade do acervo documental do CREA-RS. Nado deverd estar localizado em
area com historico de alagamento ou atingida por inundaces anteriores (ao exemplo da enchente de
maio/2024).

k) Possuir drea de carga e descarga coberta e adequada, segregada da drea de armazenamento,
devidamente individualizada;

1.2.3.1. A CONTRATANTE visitara as instalacdes do vencedor da disputa, em até 5 dias Uteis apds a fase de
analise da habilitacdo, momento em que serad analisado os itens do ANEXO V — FICHA DE VISTORIA DE
ANALISE DE CONDICOES TECNICAS. A visita diligenciada pela CONTRATANTE as instalacdes onde serdo
realizados os servicos, antes da homologacao da licitacdo, é obrigatéria para comprovar se as caracteristicas
descritas e solicitadas no Termo de Referéncia serdo contempladas e atendidas em sua totalidade.

1.2.3.2. A CONTRATANTE reserva-se o direito de solicitar, a qualquer momento, as comprovac¢des de
cumprimento dos itens acima.

1.2.3.3. A CONTRATANTE, a fim de elaborar diagndstico sobre a situacdo do acervo documental do Conselho,
podera realizar inspecdo no local de guarda do acervo documental, visando identificar o cumprimento das
caracteristicas previstas neste item, incluindo levantamento fotografico.

1.2.4. A sistematica de guarda, controle de entrada e saida de documentos e transporte, devera contar com
pessoal qualificado a fim de garantir seguranca para os documentos e sigilo das informacdes, observada a
Lei n2? 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais e demais dispositivos correlatos.

1.2.4.1. A CONTRATADA devera declarar, quando da assinatura do contrato, estar adequada a Lei 13.709, de
14 de agosto de 2018, (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), bem como as empresas ou pessoas
fisicas por ela subcontratadas para a execu¢do de servigos especificos, se autorizada sua subcontratacao
pela CONTRATANTE.

1.2.5. O CREA-RS designara funciondrio(s) para intermediar(em) as solicitacdes de documentos;

1.2.6. As consultas/pesquisas serdo solicitadas com antecedéncia, devendo a Contratada entregar tais
documentos ao CREA-RS no prazo de até 24 horas Uteis contados da solicitacao;

1.2.7. Em casos de urgéncia: As consultas/pesquisas solicitadas em carater de urgéncia, devem ser
entregues pela Contratada ao CREA-RS, no prazo de até de 06 horas Uteis contados da solicitacao;

1.2.8. A Contratada devera utilizar formuldrio especifico no ato da coleta e devolucao de documentos. Este
formuldrio devera conter, no minimo, a descricdio do documento, o tipo e a quantidade. Os registros
relativos aos documentos deverdo ser incorporados a um sistema de informag¢des, como um banco de
dados, e que os sistemas de recuperacdo sejam amplamente compativeis;

1.2.9. Estima-se, conforme historico recente, a pesquisa e movimentacdo aproximada de 5 a 10
caixas/documentos a cada més, mas esta quantidade pode variar conforme a necessidade do solicitante.
1.2.10. A Contratada devera tomar todas as providéncias necessarias para proteger a informagdo em
transito contra interceptacao, cdpia, modificacdo, desvio e destruicao.

1.2.11. As despesas de deslocamento para coleta e entrega de caixas e documentos devem estar inclusas
ao custo mensal do servico de guarda e gestao documental, bem como a sua devolugao.

1.2.12. O servigo de transporte dos documentos (retirada e entrega) devera ser realizado em veiculo
fechado, licenciado e em condicGes de trafegabilidade.

1.2.13. A Contratada devera realizar higienizacdo dos documentos como processo preventivo contra
contaminagao dos demais documentos armazenados.

1.2.14. A Contratada devera organizar e indexar os documentos, de forma a viabilizar a rédpida localizacdo,
devendo constar relacdo de caixas e os documentos nelas constantes.

1.2.15. A Contratada devera permitir acesso de até trés funcionarios do Contratante, em hordrio comercial,
para manuseio de seus documentos de forma continua, durante os dias Uteis, disponibilizando sala
climatizada especifica para esse fim;

1.2.16. O manuseio de documentos consiste em andlise do acervo, para elaboracdo e aplicacdo de Tabela de
Temporalidade.

1.2.17. O Contratante realizard andlise seletiva do acervo e, com base na Tabela de Temporalidade,
apresentara relagcdo de documentos passiveis de descarte a Contratada.



1.2.18. Por descarte entende-se a eliminagdao de documentos apds a prescricao do valor probatdrio e que
ndo tenham comprovadamente mais utilidade. Todo documento ou caixa a ser expurgado devera antes
passar pela aprovacdo e autorizacdo do CREA-RS.

1.2.19. Apds autorizacdo, a Contratada devera expurgar os documentos, registrando na execucdo
informacdes tais como: data de descarte, tipo de documento, autorizador do contratante e demais dados
necessarios a sua rastreabilidade, mediante emissdo de Termo de Descarte. A cada remessa de documentos
expurgados sera fornecido um Certificado Comprobatério de Destruicao.

1.2.20. A Contratada fornecerd periodicamente, quando solicitado, a Agenda de Descarte.

1.2.21. Os documentos e caixas a serem expurgados deverao obrigatoriamente passar por um processo de
fragmentagao e obedecer a todos os critérios de seguranga e sigilo.

1.2.22. S6 serdo expurgadas as caixas que ndo puderem ser reutilizadas pelo CREA-RS para armazenamento
de documentos.

1.2.23. DIGITALIZACAO POR DEMANDA: Os servicos de digitalizagdo dos documentos ou processos sera
solicitado conforme a demanda e necessidade do CREA-RS. A previsdo inicial € que sejam solicitada a
digitalizacdo dos processos de Registro de Pessoa Fisica e Pessoa Juridica, com uma previsdao ou estimativa
de 3.000 (trés mil) paginas por més, apds o inicio da solicitacdo da CONTRATANTE.

1.2.23.1. O servico de digitalizagdo inclui: sistema informatizado de Gerenciamento Eletrénico de
Documentos (GED), de acesso online para consulta, fornecido pela CONTRATADA, incluido o fornecimento
de softwares e midias; inclui servico de armazenamento do acervo de imagens digitais disponivel em meio
eletronico nos servidores da CONTRATADA, sem custo adicional ao CONTRATANTE; inclui Servico de
indexagao dos processos digitalizados e treinamento dos usudrios do sistema informatizado.

1.2.23.2. Eventualmente, podera ser necessario e solicitado a digitalizacdo de uma pasta/processo dentro de
uma caixa arquivada do acervo antigo em guarda da CONTRATADA.

1.2.23.3. A previsdo é que a pasta ou o processo solicitado deve ter por volta de 200 paginas.

1.2.23.4. Deverado ser digitalizadas as capas e contracapas, a frente e o verso de cada folha, mesmo naqueles
procedimentos que possuam a frente ou verso em branco.

1.2.23.5. Devera ser realizada a digitalizacdo de conjuntos documentais integrais guardando fidelidade entre
o representante e o documento original, exceto os casos em que for detectada a impossibilidade de
secagem e recuperagao.

1.2.23.6. E vedado a Contratada fazer qualquer tipo de cépia dos documentos, que n3o a resultante da
digitalizacdo a ser entregue a Contratante. Excetuam-se as cdpias de seguranca (becapes), as quais, ao final
do contrato, deverdo ser destruidas.

1.2.23.7. Os arquivos digitais deverdao ser mantidos em equipamentos ou espago em nuvem sob
responsabilidade da Contratada até a confirmagao de recebimento, checagem e aceitagdo pela Contratante.
1.2.23.8. O padrdo de cor dos representantes digitais devera ser colorido 300 dpi. Durante o contrato
podera ser solicitado o ajuste das configuragdes, a critério da Contratante, a fim de promover a legibilidade
do documento.

1.2.23.9. Antes de serem entregues a Contratante, os documentos digitalizados deverdo passar por
processamento computadorizado de reconhecimento o6tico de caracteres OCR — Optical Character
Recognition, permitindo que seus contelddos sejam pesquisaveis e reaproveitaveis.

1.2.23.10. Todos os procedimentos deverdao ser digitalizados para arquivos digitais em formato PDF
(pesquisavel).

1.2.23.11. Quando se tratar de procedimentos com mais de um volume, cada volume deverd ser salvo em
arquivo individual.

1.2.23.12. Documentos que ndo sejam escaneaveis como (CD, DVD entre outras midias) e seus invélucros,
além de serem fotografados e a sua imagem incluida no representante digital, deverdo também ser
indicados no relatério em formato “xIsx” repassado a Contratante (item 1.2.23.18).

1.2.23.13. A Contratada deverd realizar o controle de qualidade que permita detectar distor¢des na
digitalizacdo, erros de processamento de imagens, de modo a assegurar que nenhuma informac¢do tenha
sido perdida, alterada ou indevidamente incluida no representante digital. Para isso deverao ser utilizados
0s seguintes recursos: a) limpeza de ruidos nas imagens; b) eliminacdo de bordas; c) alinhamento de
imagens; d) rotacdo de imagens; e) eliminacdo de paginas em duplicidade; f) conferéncia para omissao de
digitalizacdo de pdginas.

1.2.23.14. Posteriormente a captura e processamento das imagens e antes da entrega e/ou disponibilizacdo
a Contratante, serd realizada a conferéncia da imagem pela Contratada, para correcao de erros ou falhas.



Nesta fase deve-se: a) incluir folhas ndo digitalizadas; c) redigitalizar folha digitalizada cuja imagem
apresenta ilegibilidade ndo condizente com a imagem original; c) redigitalizar folhas que foram dobradas ou
amassadas; d) girar folhas que estdo em sentido divergente do documento em papel; e) incluir o registro de
paginas ilegiveis para as quais nao foi possivel digitalizar no relatério em formato “xlIsx” repassado a
Contratante (item 1.2.23.18); f) fazer controle de qualidade da imagem capturada com avaliacdo de nitidez e
legibilidade.

1.2.23.15. A visualizacdo e leitura do documento digitalizado deverdao ser idénticas aquelas do original,
podendo a Contratante rejeitar digitalizagdes que ndo produzam o resultado esperado e/ou a leitura do
representante digital em comparagdo com o documento original apresente desconformidades, tais como: a)
imagens desfocadas, ilegiveis ou sobrepostas total ou parcialmente; b) resolugdo na digitalizagdo em niveis
inferiores e fora do padrdo de cor contratado; c) preenchimento ou alimentacdo incorreta dos dados dos
arquivos; d) paginas sequenciadas na ordem incorreta; e) auséncia de documentos ou paginas; f) nomeacao
de arquivos ndo correspondente a imagem disponibilizada; g) auséncia de folha de referéncia e/ou
apontamento de documentos ndo escaneaveis no relatério em formato “xlsx” repassado a Contratante
(item 1.2.23.18).

1.2.23.16. Os representantes digitais deverdo ser entregues por meio de discos rigidos, com capacidade de
pelo menos 1Tb, fornecidos pela Contratada, ou disponibilizados em ferramenta em nuvem que permita o
download de procedimentos para os computadores da Contratante, minimamente em lotes de 1.000
arquivos de cada vez.

1.2.23.16.1. No caso de os representantes digitais serem entregues a Contratante por meio de discos
rigidos, estes poderdo ser devolvidos a Contratada somente apds os dados serem copiados para os
computadores da Contratante.

1.2.23.17. O nome dos arquivos digitais devera seguir o padrao nas capas dos processos originais.

1.2.23.18. A Contratada deverd disponibilizar relatorio em formato “xIsx” a Contratante contendo: o nome
dos arquivos digitalizados, o nimero total de paginas do arquivo “.pdf”, a existéncia ou ndo de documentos
nao escanedveis e o seu tipo (ex. CD, DVD entre outras midias), numero das paginas ilegiveis.

1.2.23.19. Todos os arquivos digitalizados estardo disponiveis para consulta da CONTRATANTE em um
sistema GED disponibilizado gratuitamente pela CONTRATADA. O sistema GED deverd ter no minimo as
seguintes especificacdes:

a) plataforma web com disponibilidade de acesso via internet 24 horas por dia, 7 dias por semana,
compativel com os navegadores Google Chrome, Internet Explorer, Microsoft Edge e Firefox, sem custo por
usuario de acesso;

b) interface com idioma portugués;

c) gerenciamento e controle de usuarios com permissdes de acesso em niveis de pastas e permissdo de
leitura, escrita e download;

d) interface de pesquisa pelo nimero do processo, pela indexa¢do padrao do documento digitalizado;

e) capacidade de zoom minima de 200%;

f) capacidade de rotacionar a imagem em 90° e 180°;

g) visualizacdo e pesquisa de documentos online;

h) interface de visualizacdo web, compativel com o Google Chrome, Firefox e Safari, com protocolo HTTP;

i) visualizacdao de arquivos PDF;

j) exportacdo e download em formato PDF, PDF/A e outros, em arquivos com tamanho de até 10MB.

k) reconhecer imagens TIFF, JPG, PDF, PNG etc;

[) visualizagdo de miniaturas de documentos para facilitar a navegacao.

1.2.24. Todas as imagens/arquivos ficardo armazenados nos servidores de dados da CONTRATADA, nos
termos da Lei n? 12.682/2012, e alteragdes, bem como da Lei n? 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais (LGPD).

1.2.25. Serdo disponibilizadas a CONTRATANTE, cdpias de seguranca trimestrais, contendo todas as
imagens/arquivos digitalizados no periodo. Esta copia deverd ser repassada em midia eletrénica (pen
drive/HD externo), ou ainda por meio de link de drive em nuvem para acesso e download pela
CONTRATANTE.

1.2.26. Os documentos fisicos a serem digitalizados sdo de tamanhos variados, cujo formato fisico esta
limitado, devendo ser respeitados o tamanho minimo do formato A8 e no maximo o formato A3 (sendo a
maioria em A4).



1.2.27. Documentos em papel térmico tais como papel de fax, comprovante de recibo de pagamento em
maquinas de cartdes de crédito/débito e recibo de nota fiscal eletrénica, CPF e ou CNPJ, deverdo ser
corrigidos pelo software do scanner a fim de preservar a integridade dos documentos originais.

1.2.28. A CONTRATADA devera realizar a conferéncia das digitalizacGes, verificando o arquivo gerado, de
forma que as paginas fiquem em correta ordem de leitura, de acordo com a cronologia dos fatos/processos.
1.2.29. Os documentos digitalizados, conforme pedido do CREA-RS, devem reproduzir os textos/imagens do
documento original (escala de cinza, preto e branco ou colorido), com resolu¢do minima de 300 DPI e
armazenadas no formato PDF/A, a fim de que os documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos
legais dos documentos originais, observando o Decreto n2 10.278/2020.

1.2.30. A CONTRATADA devera, sem quaisquer 6nus adicionais, fornecer treinamento da utilizagdao e uso do
sistema de gerenciamento eletronico de documentos fornecido para a consulta e indexacdo dos
documentos digitalizados, aos usuarios indicados pela CONTRATANTE, em dia e horario a combinar entre as
partes, para atendimento das necessidades do CREA-RS.

1.2.31. Deverdo ser fornecidos no minimo vinte chaves de acesso (usuarios) para consultas junto ao sistema,
devendo a CONTRATADA fornecer quando solicitado, relatério indicando as referidas consultas, bem como
guantidades e identificacdo dos usudrios que a promoveram.

1.2.32. E responsabilidade da CONTRATADA a indexag¢do dos documentos sem cobranca adicional por isso.
1.2.33. Ao término do contrato de prestagao dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, ou na hipotese
de sua rescisdo, a CONTRATADA deverd transportar e entregar ao CONTRATANTE, devolvendo todo o acervo
armazenado nas suas instala¢des, disponibilizando-o integralmente no prazo de até 30 dias (podendo ser
prorrogado na concordancia da CONTRATANTE). A CONTRATADA devera disponibilizar também relatdrio e
arquivo eletronico em formato txt, csv, xls, contendo todos os documentos sob sua custddia devidamente
discriminados e classificados por caixas de modo que permita a conferéncia pelo CREA-RS ou empresa
autorizada pelo Conselho.

CLAUSULA SEGUNDA - PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA/EXECUCAO

2.1. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado anualmente, em
havendo interesse das partes, pelo prazo de até 10 (dez) anos, conforme previsto em Lei.

2.2. A Contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes no Termo de Referéncia, Edital e Contrato,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto.

2.3. Iniciar a prestacdo do servico no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da assinatura do
instrumento de contrato.

2.3.1. Catalogar e indexar o acervo documental em até 15 (quinze) dias apds o inicio da prestacdao dos
servigos.

2.4. Obedecer, quanto ao armazenamento, obrigatoriamente, as especificacdes das normas técnicas em
relacdo ao peso maximo para empilhamento fisico e transporte humano, evitando danos as caixas e aos
funcionarios.

2.5. A drea fisica onde sera feito o armazenamento e a guarda das caixas do CREA-RS ndo devera estar
sujeita a inundagdes ou invasdes, de que natureza for, devendo a CONTRATADA possuir estrutura, esquema,
sistema e (ou) equipe de seguranca e (ou) alerta apropriados a preservacdo do ambiente onde estard
acondicionada a documentacgdo sob sua custédia.

2.6. Substituir, sem custo para o Contratante, os objetos contratados que forem apresentados em desacordo
com as especificagdes.

2.7. Cabera a CONTRATADA responsabilizar-se pelo sigilo e seguranca das informa¢Ges e documentos do
CONTRATANTE, sob sua guarda e armazenamento, sob pena de ser responsabilizada em acgdes civis e
criminais;

2.8. Nos casos de danos ou destruicdo dos documentos, por causa acidental, a CONTRATADA pagar3, a titulo
de indenizagao, valor para confec¢ao de novo documento ou para sua restauragao.

2.9. O dano, extravio ou destruicdo de qualquer documento confiado a guarda e armazenamento da
CONTRATADA, implicara em responsabilidade desta, nos termos da legislacdo pertinente e vigente.

2.10. O CREA-RS, a qualquer tempo durante a vigéncia do contrato, poderd visitar as instalacbes da
CONTRATADA com a finalidade de verificar os termos acordados no contrato.



2.11. A Gestdo e Fiscalizacdo do Contrato ou outro servidor responsdvel designado por esta, poderao
realizar, pelo menos, uma visita semestral para inspecao do local de guarda da CONTRATADA;

2.11.1. A visita de inspecao ndo necessita de agendamento, nem prévio aviso;

2.12. O Local de Guarda devera atender e estar em conformidade aos critérios listados no item 3.2.3. deste
Termo de Referéncia.

2.13. ApOs as visitas, a empresa podera ser notificada através de relatério quanto as ndo conformidades
observadas e sera estabelecido prazo para corre¢do das inadequacdes;

2.14. Detectada inadequacdo, a Contratada estara sujeita as punicdes previstas neste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA E PRORROGACAO

3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses com inicio em 10 de dezembro de 2025 e
término em 10 de dezembro de 2026, prorrogavel sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos
106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.2. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condigOes e 0os pregos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdao com o
contratado, bem como a inexisténcia de registros no Cadastro Informativo de Créditos nao Quitados do
Setor Publico Federal — Cadin atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza
continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execucdo do contrato, com informacGes de que os servicos
tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na realizacdo do
Servigo;

d) Haja manifestacao expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢Ges iniciais de habilitacdo.

3.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

3.4. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebra¢do de termo aditivo.

3.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do
primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condicdo para a
renovagao.

3.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sancbes de
declara¢do de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacao.

CLAUSULA QUARTA- PRECO
4.1. O valor da contratagdo segue na tabela abaixo:

VALOR TOTAL

ITEM DESCRICAO (R$)

SERVICOS DE TRANSPORTE INICIAL - Coleta e armazenamento do acervo

1 documental do CREA-RS (Total do acervo — aproximadamente 37.605 caixas) R> 18.802,50
- VALOR
ITEM DESCRICAO UNITARIO (RS)
Guarda de documentos - custo unitario por caixa, considerando a quantidade
2 . . ) RS 0,99
aproximada inicial de 37.605 caixas




Fornecimento de caixa de papelao pequena, com aproximadamente 13,50cm x

3 25,00cm x 36,00cm (conforme necessidade/solicitacdo) RS 3,40

4 Fornecimento de caixa de papeldao média, com aproximadamente 26,00cm x RS 3,40
25,00cm x 36,00cm (conforme necessidade/solicitacdo) !

5 Fornecimento de caixa de papeldao grande, com aproximadamente 36,00cm x RS 3,40

31,00cm x 35,00cm (conforme necessidade/solicitacdo)

Digitalizagdo de documentos/imagem — custo unitario por folha (considerando
6 uma estimativa de 3.000 trés mil imagens/més) - (conforme RS 0,23
necessidade/solicitacdo)

4.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucao
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagao.

CLAUSULA QUINTA — DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

5.1. DO RECEBIMENTO

5.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico.

51.2. A Contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais
técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de
verificar a adequagao dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se
fizerem necessdrios.

5.1.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a anadlise do
desempenho e qualidade da prestacdao dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

5.1.4. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées resultantes da execuc¢do ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigcos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
5.1.5. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo deverd
elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

5.1.6. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o relatdrio circunstanciado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relacdo a fiscalizacdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

5.1.7. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

5.1.8. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao mediante Termo Circunstanciado.

5.1.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.



5.2. LIQUIDACAO

5.2.1. A Nota Fiscal deve ser encaminhada para a Geréncia Administrativa do CREA-RS, através do e-mail
contratos@crea-rs.org.br.

5.2.1.1. Para os casos de prestacdo de servicos que incidem retencdo de INSS, a nota fiscal DEVERA ser
emitida e enviada nos primeiros dias do més subsequente a prestacdo dos servicos, ou seja, entre os dias 01
e 05 do més seguinte. A nota fiscal emitida e enviada fora do prazo estipulado n3o podera ser atestada e
serd devolvida para cancelamento pelo prestador, o qual providenciard nova emissdo dentro do periodo
referido (entre os dias 01 e 05) do préximo més.

5.2.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 79, §22 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

5.2.2.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

5.2.3. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus a contratante;

5.2.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais.

5.3. PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 77, de
2022.

5.4. FORMA DE PAGAMENTO

5.4.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente da matriz da empresa, no CNPJ n® 72.317.266/0001-73.

5.4.1.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

5.4.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retencado tributaria prevista na legislacdao aplicavel.

5.4.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.4.3.1. O pagamento sofrerd a incidéncia da Instrucdo Normativa n? 1.234/2012, da Secretaria da Receita
Federal, que prevé retencdes sobre os pagamentos para fins de recolhimento de Imposto de Renda-IRPJ,
Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido-CSLL, Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social-
COFINS e Contribuicdo para o PIS/PASEP.

5.4.3.2. O pagamento sofrerd também incidéncia da Lei Complementar 116/2003, que prevé retencbes
sobre os pagamentos para fins de recolhimento de Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza-ISSQN,
observando as demais legislagdes do local da prestagao dos servigos e do municipio do prestador, quando
for o caso.

5.4.3.3. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficarda condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar. Caso a empresa seja optante pelo Simples, esta devera encaminhar juntamente com a
nota fiscal, declaracdo conforme Instru¢do Normativa n2 1.234/2012 (modelo do edital - ANEXO II).

CLAUSULA SEXTA — GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO
6.1. A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por representante designado pelo
CONTRATANTE, nos termos da Lei n2? 14.133/2021, observado o que segue:
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6.1.1. Competira ao fiscal do contrato dirimir as davidas que surgirem no curso da execu¢ao do contrato, de
tudo dando ciéncia a autoridade competente para as medidas cabiveis;

6.1.2. Competira ao fiscal do contrato solicitar a CONTRATADA e seu(s) preposto(s), ou obter do CREA-RS,
tempestivamente, todas as providéncias necessarias ao bom andamento da execug¢do dos servicos e anexar
aos autos do processo correspondente copia dos documentos escritos que comprovem essas solicitacdes de
providéncias;

6.1.3. Competira ao fiscal do contrato solicitar a CONTRATADA a correcao das partes dos servicos executadas
com erros, imperfeigdes ou em desacordo com as especificagdes constantes neste instrumento;

6.1.4. Competird ao fiscal do contrato encaminhar para a CONTRATADA, fazendo juntada dos documentos
necessarios, relatério das ocorréncias (falhas) observadas na execucdo, e encaminhar a autoridade
competente as solicitacdes de penalidades aplicaveis pelo ndo cumprimento de obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA;

6.1.5. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas. Na
ocorréncia destas, ndo implica corresponsabilidade do CONTRATANTE, ou de seus agentes e prepostos, em
conformidade a Lei 14133/2021;

6.1.6. Em concordando com os itens entregues/servigos prestados, o fiscal do contrato devera atestar as
notas fiscais/faturas emitidas pela CONTRATADA, para posterior pagamento.

6.1.7. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.1.8. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢Oes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa, mediante atesto recebimento dos servicos prestados pelo fiscal de contrato.
6.1.9. O fiscal de contrato devera informar ao gestor do contrato eventuais falhas quando da prestagao dos
servicos pela contratada.

6.1.10. O gestor do contrato, com base nas informac¢des encaminhadas pelo fiscal de contrato, tomard
providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sangoes.

6.1.11. A execucdo dos servicos contratados devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.2. Sera fiscal do presente contrato Leonardo da Costa Pereira, matricula 911, da Geréncia Administrativa.
6.3. O gestor do contrato, automaticamente, é a Gestdao de Administracao e Financgas, area responsavel pela
Geréncia solicitante.

CLAUSULA SETIMA - CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

7.1. O objeto desta contratacdo sera recebido apds a avaliacdo do fiscal do contrato.

7.2. Correrao por conta da contratada todas as despesas para realizacao das atividades descritas no termo
de referéncia deste edital tais como: seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios e
demais custos decorrentes da prestagao dos servigos contratados.

7.3. Se constatadas irregularidades na execugao do objeto contratual o CREA-RS podera rejeita-la no todo ou
em parte, determinando sua correcdo integral, ou parcial, ou rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACCJES DO CONTRATANTE

8.1. Receber o objeto no prazo e condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.2. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.3. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

8.4. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execuc¢do do objeto,
guanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021;



8.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao do objeto, no prazo, forma e
condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.6. Aplicar ao Contratado as san¢Ges previstas na lei e neste Contrato;

8.7. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a execug¢do do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios
ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

8.8. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado.

8.9. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de cldusulas contratuais.

8.10. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto,
observando, ainda, as obrigaces a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-lo na execug¢do do
contrato.

9.3. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo drgdo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, 1l)
e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;

9.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacdes de boa técnica e
a legislacdo de regéncia;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucdo ou dos materiais empregados;

9.7. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos
termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;

9.8. Quando nao for possivel a verificagcdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes
gue comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.11. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucao do empreendimento.

9.12. Paralisar, por determina¢dao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.13. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.
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9.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condicOes de seguranca, higiene e disciplina.

9.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovac¢do, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.
9.16. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas
as condigOes exigidas para habilitagdao na licitagao;

9.18. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacdo (art. 116);

9.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cladusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);
9.20. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n?
14.133, de 2021;

9.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;

9.23. Realizar os servicos de manutencdo e assisténcia técnica necessarios para o cumprimento do objeto
contratado, sem 6nus para contratante.

CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. A contratada compromete-se a cumprir a Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD), observando ainda as
seguintes condicdes:

10.1.1. A empresa CONTRATADA, por si, seus representantes legais, funciondrios, prepostos e
colaboradores, obriga-se a atuar em conformidade com a Legislacdo vigente sobre protecdo de dados
relativos a uma pessoa fisica (“Titular”) identificada ou identificavel (“Dados Pessoais”) e as determinagdes
de 6rgdos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial a Lei 13.709/2018 (“Lei Geral de Protegdo
de Dados”), além das demais normas e politicas de protecdo de dados de cada pais onde houver qualquer
tipo de tratamento dos Dados Pessoais vinculados ao CREA-RS;

10.1.2. A empresa CONTRATADA obriga-se a manter os Dados Pessoais a que tiver acesso em sigilo,
adotando medidas técnicas e administrativas aptas a protegé-los contra acessos ndo autorizados e de
situacBes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou difusdo (“Tratamento ndo
Autorizado ou Incidente”), bem como a ndo utilizar, compartilhar ou comercializar quaisquer elementos de
dados pessoais que passe a ter acesso a partir da assinatura deste termo, sendo igualmente vedada a
utilizagdo desses dados apds o término da finalidade para a qual foram coletados.

10.2. A empresa CONTRATADA, por si e seus funcionarios, prepostos e colaboradores, compromete-se a:
10.2.1. Tratar como confidencial todos os documentos e dados a que vier a ter acesso em razdo da intengao
de firmar contrato;

10.2.2. Tratar os documentos e os dados pessoais com o mesmo nivel de seguranga que trata seus
documentos, dados e informagdes de carater confidencial;

10.2.3. Tratar e usar os dados pessoais coletados para os fins exclusivos do presente Contrato, mantendo-os
registrados, organizados, conservados e disponiveis para consulta;

10.2.4. Realizar o compartilhamento dos dados apenas e somente nos casos em que o seu titular tenha
dado o consentimento inequivoco, ou nas situacoes legalmente previstas ou acordadas com o CREA-RS;
10.2.5. Tratar os dados de modo compativel com as finalidades para as quais tenham sido coletados e pelo
minimo de pessoas possivel, devendo ser as mesmas identificaveis;

10.2.6. Conservar os dados apenas durante o periodo da contratacdo. Quando da finalizacdo da contratacdo,
a empresa CONTRATADA poderda manter os dados pelo prazo necessario ao cumprimento de eventual


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art116
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art116
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124

obrigacdo legal, garantindo a sua efetiva confidencialidade;

10.2.7. Notificar o CREA-RS, no prazo de até 24 horas, caso haja alguma suspeita ou incidente de seguranca
concreto envolvendo dados pessoais, informando os tipos de dados pessoais potencialmente
comprometidos ou vazados; quaisquer medidas para mitigacao ou remediacdao tomadas ou planejadas em
resposta ao incidente, devendo prestar toda a colaboragdo necessaria a qualquer investigacdo que venha a
ser realizada;

10.2.8. Garantir o exercicio, pelos titulares dos dados, dos respectivos direitos de informacdo, acesso,
revogacao, oposicdo e portabilidade;

10.2.9. Assegurar que todas as pessoas que venham a ter acesso aos dados pessoais no contexto deste
termo, cumpram as disposicoes legais aplicaveis em matéria de protecdo de dados pessoais, ndo cedendo
ou divulgando tais dados pessoais a terceiros, nem deles fazendo uso para quaisquer fins que ndo os
estritamente consentidos pelos respectivos titulares;

10.2.10. Os dados coletados poderdo estar armazenados em ambiente seguro e controlado pela empresa
CONTRATADA, ou de terceiro por ele contratado desde que este terceiro assuma, por escrito, as mesmas
responsabilidades em relacdo a protecao de dados assumidas pela empresa CONTRATADA, n3ao podendo
guardar, armazenar ou reter os dados por tempo superior ao prazo legal;

10.2.11. A empresa CONTRATADA se compromete a devolver ou excluir os Dados que vier a ter acesso, em
até 30 (trinta) dias, nos casos em que (i) o CREA-RS solicitar; (ii) o contrato ndo for renovado ou, se
renovado, for rescindido;

10.2.12. A empresa CONTRATADA sera responsavel por quaisquer danos causados em decorréncia da
violacdo de suas obrigacdes no ambito desta contratacdo, da violacdo da legislacdo de protecdo de dados
em vigor ou da violacdo de qualquer direito dos titulares de dados, devendo ressarcir ao CREA-RS por todo e
qualquer gasto, custo, despesas, honordrios e custas processuais efetivamente incorridos ou
indenizagdo/multa paga em decorréncia de tal violagdo;

10.2.13. O instrumento contratual constitui o acordo integral entre as Partes quanto a seu objeto,
substituindo qualquer outro acordo sobre tal matéria. Alteragdes, aditamentos e renuncias ao contrato
deverdo ser realizados por escrito;

10.2.14. A forma de celebracdo contratual por meios eletrénicos, digitais e informaticos, é reconhecida
como valida e plenamente eficaz, ainda que seja estabelecida com assinatura eletronica ou certificacdo fora
dos padrdes ICP-BRASIL, conforme disposto no artigo 10, da Medida Proviséria n? 2.200/2001 em vigor;
10.2.15. A invalidade de uma ou mais disposicdes contratuais ndo afetara a validade das demais condigdes.
A disposicdo invalida sera substituida, mediante acordo mutuo, por uma disposicdo que seja adequada para
os mesmos fins, considerando-se os interesses de ambas as Partes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:

11.1.1. Der causa a inexecugdo parcial do contrato;

11.1.2. Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Der causa a inexecugdo total do contrato;

11.1.4. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo, sem motivo
justificado;

11.1.5. Apresentar documentacao falsa ou prestar declara¢ao falsa durante a execu¢ao do contrato;

11.1.6. Praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

11.1.7. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas, ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas, as seguintes san¢des:
11.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n2 14.133, de 2021);

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “11.1.2.”,
“11.1.3” e “11.1.4” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n® 14.133, de 2021);

11.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “11.1.5”, “11.1.6”, “11.1.7” e “11.1.8” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
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“11.1.27, “11.1.3” e “11.1.4”, que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n?
14.133, de 2021);

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Para as infragdes descritas nas nos itens “11.1.5.” a “11.1.8.” do subitem 11.1, de 15% a 30% do
valor do Contrato.

11.2.4.2 . Para a inexecucdo total do contrato prevista no item 11.1.3 do subitem 11.1, de 10% a 15% do
valor do Contrato.

11.2.4.3. Para infracdo descrita no item 11.1.2 do subitem 11.1, a multa serd de 7% a 10% do valor do
Contrato.

11.2.4.4. Para infragGes descritas no item 11.1.4 do subitem 11.1, a multa sera de 5% a 7% do valor do
Contrato.

11.2.4.5. Para a infragdo descrita no item 11.1.1 do subitem 11.1, a multa serd de 2% a 5% do valor do
Contrato.

11.3. O descumprimento ou cumprimento irregular de normas, de cldusulas contratuais, de especifica¢oes,
de projetos e/ou de prazos, autoriza a Administracdo a extingdo do Contrato, conforme dispGe o inciso | do
art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

11.4. A aplicagdo das sangles previstas neste Contrato ndao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n2 14.133, de 2021).

11.5.Todas as sancOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §79, da Lei n2 14.133, de 2021).

11.6. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021).

11.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n? 14.133, de 2021).

11.8. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

11.9. A aplicagao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.10. Na aplica¢do das sangdes serao considerados (art. 156, §19, da Lei n2 14.133, de 2021):

11.10.1. A natureza e a gravidade da infragao cometida;

11.10.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.10.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.10.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.10.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagoes
dos d6rgaos de controle.

11.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagBes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n?
12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.12. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021).

11.13. A Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢bes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de
2021).
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11.14. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lein2 14.133/21.

11.15. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido drgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo o6rgdo ora contratante, na forma da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — SUBCONTRATAGCAO

12.1. Serd permitida a subcontratacdo parcial do objeto contratual, em especial para os servicos de
TRANSPORTE INICIAL, para a transferéncia total do acervo da Contratante a custddia da Contratada, qual é
um servico Unico, considerado abaixo do percentual limite de subcontratacdo permitido por lei em
comparagdo com objeto total.

12.2. A subcontratacdo devera ser comunicada pela Contratada a Contratante, e ndo afasta a
responsabilidade da Contratada pela perfeita execucdo da prestacdo dos servicos, cabendo-lhe realizar a
supervisao e coordenagdo das atividades do subcontratado, bem como responder perante o Contratante
pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - REAJUSTE

13.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado.

13.1.1. O orgamento estimado pela Administragdo foi definido em 17/09/2025, data da primeira assinatura
do Termo de Referéncia, ANEXO I.

13.2. Apds o interregno de um ano, os pregos poderdo ser reajustados pelo IGPM/FGV acumulado para o
periodo contratado, ou indice que o substitua, ou negociado entre as partes, desde que justificada a
necessidade e mediante a comprovagao de preco de mercado.

13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

13.4. O reajuste sera realizado por apostilamento ou termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTAGAO ORGAMENTARIA
14.1. As despesas decorrentes dos servicos prestados, referentes a presente licitacdo, correrdo, por conta da
dotacdo orcamentdria n2 6.2.2.1.1.01.04.09.045.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n2 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as normas e principios gerais
dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DISPOSICOES GERAIS

16.1. O contrato devera ser assinado eletronicamente pela licitante vencedora, no prazo de até 05 (cinco)
dias corridos contados da sua disponibilizacdo no sistema eletrénico de Informacao, SEl, nos termos do
Decreto n? 8.539/2015, que dispde sobre o uso do meio eletrénico na realizagdo do processo administrativo
no ambito dos érgdos e das entidades da administra¢do publica federal direta, autarquica e fundacional;
16.1.1. Para poder efetivar as assinaturas eletrbnicas, a licitante vencedora devera estar cadastrada no
sistema eletrénico de Informacdo do Crea-RS;

16.1.1.1. Caso nao possua o referido cadastro, serd enviado weblink de pagina da internet, para o endereco
de correio eletrénico, e-mail, do responsavel pela assinatura do contrato, como forma de se implementar a
assinatura eletronica;
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16.2. O edital e seus anexos, bem como a proposta vencedora, fardo parte integrante do instrumento de
contrato, como se nele estivessem transcritos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Porto Alegre/RS para dirimir os litigios que decorrerem da
execucao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §19,
da Lein?14.133/21.

Porto Alegre, 10 de dezembro de 2025.

——
eil Documento assinado eletronicamente por CARLOS RUDINEI LAURINDO, Usudrio Externo, em
9 * L‘lly 09/12/2025, as 16:24, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

assinatura

| eletrénica Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

—

eil Documento assinado eletronicamente por LEONARDO DA COSTA PEREIRA, Gerente, em 09/12/2025,
;g'mm':. L‘lly as 16:30, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539,
| cletrinica de 8 de outubro de 2015.

——
eil Documento assinado eletronicamente por CRISTIANE PAULSEN GONZALEZ, Advogado(a), em
9 * L‘lly 09/12/2025, as 16:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

assinatura

| eletrénica Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

—
eil Documento assinado eletronicamente por SONIA MARIA DOS REIS MACHADO, Gestor(a) de
T L‘lly Administragao e Finangas, em 09/12/2025, as 17:12, conforme horario oficial de Brasilia, com

assinatura

| eletrénica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

——
eil Documento assinado eletronicamente por NANCI CRISTIANE JOSINA WALTER, Presidente, em
9 * L‘lly 09/12/2025, as 17:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

assinatura

| eletrénica Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.crea-rs.org.br/validar.html,
i informando o cédigo verificador 3554005 e o c6digo CRC D10EDDDE.

Referéncia: Processo n? 2025.000010090-9 SEI n2 3554005 Local: Porto Alegre
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